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Créée en 1872, la biblio-
thèque a pour mission de 
soutenir l’enseignement 
et la recherche. Au service 
des étudiants, des ensei-
gnants et des chercheurs 

de l’établissement, elle accueille également certains lec-
teurs extérieurs. Elle est en Europe une bibliothèque de 
référence pour l’acquisition, la conservation et la diffusion 
des ressources documentaires en sciences humaines et 
sociales. Elle possède le statut de Centre d’acquisition 
et de diffusion de l’information scientifique et technique 
(CADIST) et de Pôle associé de la Bibliothèque nationale 
de France dans le domaine de la science politique.

Des partenariats européens : la bibliothèque participe à 
l’IBSS (International Bibliography of Social Sciences) et 
collabore à EINIRAS (European Information Network on 
International Relations and Area Studies). Depuis 2005, 
Sciences Po, dans le cadre du consortium européen 
Nereus (Networked Economics Resources for European 
Scholars), travaille à la constitution d’un dépôt 
d’archives ouvertes pour les travaux des 
chercheurs en science économique.

Bienvenue  
à la bibliothèque  

de Sciences Po

Pour les étudiants, les enseignants, 
les chercheurs et les salariés de 
Sciences Po, l’accès à la bibliothè-
que est libre, gratuit et prioritaire. 

Étudiants : la carte d’étudiant de 
Sciences Po sert de carte de biblio-
thèque. Elle est indispensable pour 
entrer à la bibliothèque et emprunter 
des documents. 
 
Enseignants : la carte d’enseignant  de Scien-
ces Po délivrée par le secrétariat des enseignants 
(199, boulevard Saint-Germain), est aussi votre carte  
de bibliothèque.

Lecteurs extérieurs : pour connaître les condi-
tions d’accès à la bibliothèque, consulter notre site :  
http://www.sciences-po.fr/docum/

Salariés de Sciences Po : une carte leur est délivrée gra-
tuitement à l’accueil de la bibliothèque.

Être lecteur  
à la bibliothèque 

Vous pouvez 
obtenir tous 

les renseigne-
ments utiles 
ainsi que le 
règlement 

intérieur de la 
bibliothèque en 
vous rendant à 
l’accueil situé 
30, rue Saint-
Guillaume, ou 
en consultant 

le Webdoc. 
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Deux sites ouverts à tous …

30, rue Saint-Guillaume
Accueil, inscriptions, emprunt et retour des docu-
ments ; livres, périodiques en accès direct ; ressour-
ces numériques ; aide à la recherche documentaire.

Horaires :
De 9h à 19h30 du lundi au vendredi
Ouverture à 10h30 le mardi
De 9h30 à 18h le samedi
Fermeture : dimanches et jours fériés

27, rue Saint-Guillaume
Salle d’actualité
Consultation sur place de la presse
d’actualité, des dossiers de presse
et des ressources numériques.

Horaires :
De 9h à 18h du lundi au vendredi
Ouverture à 10h30 le mardi
De 9h30 à 18h le samedi
Fermeture : dimanches et jours fériés

Salle des collections
Collections complètes de périodiques
et grandes séries d’ouvrages.

Horaires :
De 9h à 19h30 du lundi au vendredi
Ouverture à 10h30 le mardi
De 9h30 à 18h le samedi
Fermeture : dimanches et jours fériés

Horaires courts pendant  
les vacances universitaires 
De 9h30 à 18h du lundi au vendredi 
Ouverture à 10h30 le mardi 
Fermeture : samedis, dimanches et jours fériés
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de recherche en accès réservé

199, boulevard Saint-Germain
Consultation sur place de livres, périodiques et ressources  
numériques. Accès réservé aux étudiants du master 
Recherche, aux doctorants, aux enseignants et aux  
chercheurs de Sciences Po.

Horaires :
De 9h à 19h30 du lundi au vendredi
Fermeture : samedis, dimanches et jours fériés

Pour les dates de fermeture des différents sites, consul-
ter le Webdoc.

Transports 
Rue du Bac (ligne 12) 
Sèvres-Babylone (lignes 10 et 12) 
Saint-Germain-des-Prés (ligne 4)

39-63-68-69-70-83-84-86-87-94-95-96 

Attention travaux  
2008 !

(voir p. 19)

Audioguide

Nous vous proposons une visite commentée 
de la bibliothèque en français et anglais en-
registrée sur lecteur MP3. Les appareils sont 
disponibles à l’accueil de la bibliothèque. 
L’enregistrement de cette visite est également 
en ligne sur le webdoc.
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24 km de documents  
dans les salles et les magasins

550 000 titres de  livres, 11 000 titres de périodi-
ques dont 3 100 abonnements en cours, un accès 
à plus de 7 500 revues en ligne, 18 000 dossiers  
de presse, etc.

La bibliothèque couvre les grands domaines des en-
seignements et des champs de recherche de Scien-
ces Po : la science politique, l’économie, l’histoire, les 
relations internationales, la sociologie et le droit. 
70% du fonds est constitué d’ouvrages et de périodi-
ques scientifiques. Près de la moitié des documents 
est en langue anglaise.

Cap sur le numérique

Le développement des ressources numériques est 
l’une des priorités de la bibliothèque de Sciences Po, 
qui offre aujourd’hui à ses lecteurs les 40 principales  
bases de données documentaires en sciences sociales, 
plus de 7 500 revues numérisées en texte intégral et plus 
de 140 cédéroms et dvdroms.

	 Encyclopaedia Universalis 
Revues académiques
	 Cairn
	 EBSCO EJS
	 JSTOR 
presse
	 EuroPresse
	 Factiva (à partir de janvier 2008)
	 LexisNexis 
Droit
	 Dalloz
	 Jurisclasseur 
	 Westlaw International 
Economie
	 Business Source Premier 
	 EconLit 
	 SourceOCDE 
	 World Bank : World Development Indicators 
	 Online (WDI) et Global Development Finance 
	 Online (GDF)
Sciences sociales
	 DNSA (Digital National Security Archive)
	 Historical Abstracts
	 PAIS International 
	 Politics and International relations :  
	 a SAGE full-text collection
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Les dossiers de presse 
De 1945 à 2005, 18 000 dossiers de presse ont été 
élaborés sur des sujets d’actualité à partir d’une sé-
lection de titres représentatifs de la presse française 
et étrangère. Ils sont archivés et consultables sur 
demande. 
Les dossiers les plus anciens sont en cours de nu-
mérisation. Certains sont déjà en ligne et accessibles 
à partir du catalogue ou dans la base des «Dossiers 
historiques». 
Pour l’actualité depuis 2000, la bibliothèque collabore 
désormais aux «Dossiers d’actualité» numérisés 
produits par les Instituts d’Etudes Politiques de Lyon 
et Grenoble. 
Vous pouvez consulter ces bases à partir de la page  
«Ressources électroniques» puis «Dossiers de pres-
se numérisés» du Webdoc 
http://www.sciences-po.fr/docum/

40% Français

40% Anglais
20%

Allemand, espagnol,
italien, russe
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A savoir
Pour toute question sur les ressources numériques,  
rendez-vous à l’accueil documentaire en salle de référence.  
Pour les questions concernant spécifiquement la presse, 
adressez-vous à l’accueil de la salle d’actualité.
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À partir du Webdoc,  
vous pouvez consulter

   le catalogue de la bibliothèque mis à jour quotidien-
nement.

    la liste des bases de données auxquelles la bibliothè-
que est abonnée. 

    la liste des périodiques électroniques disponibles à la 
bibliothèque (A to Z).

   la « e-bibliothèque », qui répertorie l’ensemble des 
bases de données, cédéroms, dvdroms, cartes de l’Atelier 
de cartographie de Sciences Po, documents en ligne et 
sites Web signalés par les professionnels de la bibliothè-
que. Elle est interrogeable par catégorie, par thème et par 
type de ressource.

  les documents d’auto-formation pour utiliser au mieux 
toutes les ressources, en particulier les ressources nu-
mériques.

http://www.sciences-po.fr/docum/

De la méthode avant tout

La salle de référence est la première étape de  
votre recherche.
En salle de référence, la consultation des encyclo-
pédies, dictionnaires, atlas et ouvrages de référence 
vous permettra de définir clairement votre sujet et 
d’ordonner les étapes de votre recherche : collec-
ter les informations, exploiter les catalogues et les 
bibliographies existantes, élargir éventuellement 
votre recherche à d’autres sources en conservant 
toujours une distance critique vis-à-vis des données 
recueillies.

Des bibliothécaires sont en permanence à votre dis-
position en salle de référence pour vous orienter et 
vous accompagner tout au long de vos recherches.

Comment vous y prendre ?

 Vous préparez un exposé, un mémoire ou  
une thèse : vous aurez recours à différents types de 
références documentaires selon votre travail. Vous 
adapterez le nombre et le type d’informations recher-
chées à vos besoins.

    Les mots-clés : il faut en définir clairement le sens 
et vérifier sous quelles formes ils apparaissent dans 
le catalogue de la bibliothèque. Utilisez de préférence 
l’index « titre » comme porte d’entrée pour trouver le 
mot-clé « sujet » adéquat.

     Les ressources numériques : si vous voulez élargir 
votre recherche, pensez aux ressources électroni-
ques qui permettent d’accéder à un grand nombre 
de références. Elles offrent fréquemment l’accès au 
texte intégral du document.

    Les catalogues sur fiches : vous y trouverez le ca-
talogue-auteurs des livres russes acquis avant 1989, 
les références et résumés d’articles de périodiques 
parus de 1968 à juin 1990 et les références de cer-
tains livres acquis avant 1990 pour lesquels vous ne 
pouvez pas faire de recherche par sujet dans le cata-
logue informatisé. 
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Pour en savoir plus 
Adressez-vous à l’accueil documentaire en salle de référence 
(niveau -1 du 30, rue Saint-Guillaume).
+33 (0)1 45 49 50 96
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Banque de prêt
+33 (0)1 45 49 72 24

L’emprunt et retour des documents s’effectuent à la 
banque de prêt au rez-de-chaussée du 30, rue Saint-
Guillaume. 
Pour demander les documents conservés dans les ma-
gasins, utilisez les fiches de couleur disponibles dans les 
salles de lecture et à la banque de prêt.
Les documents sont mis à votre disposition 
en 45 minutes et sont conservés à  
votre intention pendant 4 heures.
Les délais sont plus longs pour  
les documents conservés en « an-
nexe ». Renseignez-vous auprès 
du personnel.
L’emprunt des documents des  
salles en accès direct s’effectue 
soit à la banque de prêt, soit en 
utilisant l’automate de prêt. Il 
n’est pas nécessaire de remplir 
une fiche.

Automate de prêt 
Situé au rez-de-chaussée du 30, 
rue Saint-Guillaume, il vous permet 
d’emprunter les documents des salles en accès 
direct sans passer à la banque de prêt.

Prêt entre bibliothèques (PEB)
Selon vos besoins, nous pouvons demander auprès d’une 
bibliothèque en province ou à l’étranger des documents 
que nous ne possédons pas. Il vous suffit de remplir un 
formulaire à l’accueil documentaire de la salle de réfé-
rence ou de formuler votre demande en ligne : peb.bib@
sciences-po.fr.
+33 (0)1 45 49 55 14

Formation et auto-formation en ligne
Des guides de formation en ligne sont disponibles sur le 
Webdoc pour vous aider à mener vos recherches docu-
mentaires : http://www.sciences-po.fr/docum/
Si vous souhaitez une démonstration aux bases de don-
nées, adressez-vous à l’accueil en salle de référence.

Guide du lecteur
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sur place …

La bibliothèque dispose de 560 places de travail. 
66 000 volumes en accès direct sont rangés selon le 
principe de la classification Dewey. 
Pour localiser les différentes salles, reportez-vous au 
plan p. 10-12 ou consultez le Webdoc.

Certains documents sont consultables uniquement  
sur place :

 l’ensemble des documents de la bibliothèque de 
recherche, de la salle d’actualité et de la salle des 
collections,

  les bases de données et les cédéroms,
  les ouvrages de référence (dictionnaires, encyclo-

pédies, atlas, etc.), les microformes et les exemplai-
res « exclus du prêt » de certains ouvrages.

Renseignements documentaires 

Au 30, rue Saint-Guillaume, en salle de référence, les 
professionnels de la bibliothèque vous répondent et 
vous orientent.
Sur place ou à distance, vous pouvez aussi nous faire 
part de vos suggestions d’acquisition et nous deman-
der de traiter plus rapidement des documents dont 
vous avez besoin :
sugg.bib@sciences-po.fr 
+33 (0)1 45 49 50 96

Consultation

Bases de données 
Dans toutes les salles de lecture de la bibliothèque et 
sur tout le campus de Sciences Po.

Cédéroms
En réseau, sur tous les postes informatiques de la 
bibliothèque au 27 et au 30, rue Saint-Guillaume.
En local, en salle de référence et à la bibliothèque de 
recherche.

Microformes
Salle de référence, sur rendez-vous
+33 (0)1 45 49 53 82

Dossiers de presse 
Salle d’actualité.
+33 (0)1 45 49 56 93 
dossiers.depresse@sciences-po.fr

Salles du 27, rue Saint-Guillaume 

Consultation sur place exclusivement

Salle d’actualité (1er étage)
Plus de 100 quotidiens et hebdomadaires ; 18 000 dossiers 
de presse, accueil documentaire et orientation des lec-
teurs.

Salle des collections (2e étage) 
Collections complètes de 35 périodiques (Le Débat, Com-
mentaire, Esprit, Les Temps modernes, etc.) et grandes 
séries d’ouvrages d’auteurs classiques en philosophie, 
politique, économie, sociologie.

La bibliothèque de recherche,
199, boulevard Saint-Germain
Consultation sur place exclusivement.
Accès réservé. 
Documents fondamentaux de niveau recherche en scien-
ce politique, économie, sociologie, histoire et relations 
internationales.  

À savoir
Retard : les droits au prêt sont suspendus pour une durée 
égale à celle du retard constaté.
Perte ou détérioration d’un document : s’adresser à l’accueil 
de la salle de référence.

Attention travaux  
2008 !

(voir p. 19)
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Vous êtes étudiant, 
enseignant, lecteur 

extérieur ?  
Vos droits au prêt 

sont différents. 
Consultez les docu-

ments d’information 
disponibles à l’accueil 

ou le Webdoc pour 
connaître les vôtres.

Toutes les salles de
lecture offrent une

connexion Wi-Fi
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... à distance
Sur le Webdoc, vous trouvez ...

 des informations pratiques et des contacts

 le catalogue en ligne

 les bases de données sélectionnées, 
librement disponibles sur le Web

 une aide à la recherche documentaire

 les dossiers documentaires et les  
bibliographies d’actualité

 la liste des dernières acquisitions et  
des articles du mois

 « Quoi de neuf ? » : toute l’actualité  
de la bibliothèque votre dossier lecteur

 des formulaires : suggestion d’achat, demande de 
mise à disposition accélérée de documents, prêt entre 
bibliothèques, etc.

vous avez accès à  ...

 la réservation 
Si un livre des «magasins» ou de «l’annexe» est déjà em-
prunté, vous pouvez le réserver à partir du catalogue en 
ligne de la bibliothèque.

 votre dossier lecteur 
Vous pouvez consulter l’état de vos prêts dans la rubrique 
« Lecteur » du catalogue en ligne.
Le mot de passe est par défaut « BIBLIO ». Il peut être 
modifié dès la première utilisation

Guide du lecteur
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 Comment 
trouver les notices 
des articles qui 
ne figurent pas 
encore dans 
le catalogue 
informatisé ?

En consultant les 
catalogues sur fiches 
qui se trouvent en 
salle de référence.

 Par où commencer ma recherche ?

Rendez-vous en salle de référence (30, rue 
Saint-Guillaume) où des bibliothécaires assurent 
des permanences pour vous conseiller et vous 
guider dans vos recherches. Informez-vous sur 
le programme des formations proposées.

 Les lecteurs de la bibliothèque ont-ils accès 
à distance aux bases de données ?

Non, elles ne sont accessibles que depuis les 
sites de Sciences Po. En revanche, le catalogue 
de la bibliothèque et les ressources numériques 
gratuites figurant sur le site Web de Sciences 
Po peuvent être consultés depuis l’extérieur.

 Comment faire pour obtenir un document 
«en traitement» ?

Adressez-vous à l’accueil documentaire en salle de 
référence ou remplissez un formulaire en ligne.
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 Pourquoi les délais de communication des 
ouvrages conservés en « annexe » sont-ils 
plus longs ?
Le fonds le plus ancien de la bibliothèque est stocké 
dans des locaux situés près de Dreux (100 km de 
Paris). Un service quotidien achemine à Sciences 
Po les documents demandés par les lecteurs. 
Ils sont conservés 3 jours à la banque de prêt.

 Comment être informé des nouvelles  
acquisitions de la bibliothèque ?

Sur le Webdoc vous pouvez trouver :  
 la liste mensuelle générale des acquisitions  

de livres,  
 la liste des nouveaux livres disponibles  

dans les salles,  
 la liste des nouveaux périodiques, 
 la liste des articles récemment analysés  

dans une sélection de périodiques, 
 les bibliographies réalisées par 

les équipes de la bibliothèque.

 J’ai un ordinateur portable, puis-je l’utiliser 
à la bibliothèque?

Oui, dans les salles du 30, rue Saint-Guillaume et 
du 199, bd. Saint-Germain, les tables de lecture 
sont équipées de prises informatiques. Toutes les 
salles offrent également une connexion Wi-Fi.

Guide du lecteur
> 18

Guide du lecteur
< 19

Les deux salles de lecture du 27, rue 
Saint-Guillaume vont être entièrement 
rénovées et modernisées.

 Les travaux débuteront en 2008 et en-
traîneront une fermeture complète des 
deux salles de lecture du 27, rue Saint-
Guillaume pendant une année. 

 En 2009, cinq nouvelles salles offriront 
alors plus de 350 places de lecture, des 
équipements renouvelés et un plus grand 
nombre de documents en accès direct.

 Pendant les travaux, la presse d’actua-
lité et les dossiers de presse resteront 
à la disposition des lecteurs dans une 
salle spécialement aménagée au 27, rue 
Saint-Guillaume.

 Des informations seront régulièrement 
diffusées sur le site de la bibliothèque et 
par voie d’affichage.
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Automate de prêt		  p. 15
Bibliothèque de recherche		 p. 5, 13
Bibliothèque en chiffres			  p. 21
Carte de bibliothèque		  p. 3
Catalogues sur fiches		  p. 8
Dossier lecteur		  p.15
Dossiers de presse		  p. 6, 14
Formation/auto-formation		 p. 16
Informations pratiques	
	 adresses	 p. 4-5-22
	 horaires	 p. 4-5
	 transports	 p. 4-5
	 téléphones	 p. 22
Journaux, revues		  p. 4, 13
Microformes		  p. 14
Partenariats européens		  p. 3
Plan des salles de lecture		 p. 10-12
Prêt		  p. 15
Prêt entre bibliothèques		  p. 16
Recherche documentaire 		 p. 8-9
Règlement intérieur		  p. 3
Renseignements documentaires	 p. 14
Réservation d’un document	 p. 15
Ressources documentaires, 	 p. 6-7
Ressources numériques		  p. 7
Salles (localisation et contenu)	 p. 4-5
		  p. 10-13
Site Web (Webdoc)		  p. 7, 9, 16
Suggestions d’achat		  p. 14
Travaux		  p. 19
Wi-Fi 	 p. 14

Des documents d’information sur les horaires, les 
modalités de prêt et les conditions d’accès sont 
disponibles aux différents points d’accueil de la 
bibliothèque.

In
de

x La bibliothèque en 
chiffres

 7 salles

 61h30 d’ouverture par semaine

 560 places de lecture
 

 7 500 revues en ligne 

 10 300 lecteurs

 11 000 titres de périodiques

 18 000 dossiers de presse

 24 000 mètres de rayonnages

 550 000 titres de livres

 920 000 documents



       Vos contacts 

AU 30, RUE SAINT-GUILLAUME

Accueil (rez-de-chaussée)
+33 (0)1 45 49 56 34

Banque de prêt (rez-de-chaussée)
+33 (0)1 45 49 72 24

Salle de référence, niveau – 1
Consultation des microformes
+33 (0)1 45 49 53 82

Renseignements documentaires
+33 (0)1 45 49 50 96

Salle des livres du 1er étage
+33 (0)1 45 49 51 71

Salle des livres du 2e étage 
+33 (0)1 45 49 51 69

Salle des périodiques 
+33 (0)1 45 49 56 07

AU 27, RUE SAINT-GUILLAUME
Salle d’actualité (1er étage)
+33 (0)1 45 49 56 93
Salle des collections (2e étage)
+33 (0)1 45 49 53 55

AU 199, BD SAINT-GERMAIN
Bibliothèque de recherche
+33 (0)1 45 49 56 86

Site Web de la bibliothèque, le Webdoc : 
http://www.sciences-po.fr/docum/
info.docum@sciences-po.fr
Fax : +33 (0)1 45 49 53 21

Adresse postale
Bibliothèque de Sciences Po, 27, rue Saint-Guillaume, 
75337 Paris cedex 07

FONDATION NATIONALE DES SCIENCES POLITIQUES 
INSTITUT D’ETUDES POLITIQUES DE PARIS,  

27, rue Saint-Guillaume 
75337 PARIS cedex 07
+33 (0)1 45 49 50 50
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